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Office 365 - Installation

Anmeldung

Sobald Du die Login Daten erhalten hast, melde Dich auf der Webseite https://portal.microsoft.com
mit der erhaltenen E-Mail-Adresse an.
Die E-Mail-Adresse hat folgende Form: Vorname.Nachname@schueler.hksw.de

B Microsoft

Anmelden

Iisa.rnuelIer@schueler.hksw.de|

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Nur, wenn diese Adresse korrekt eingegeben wurde, kommst Du zur Passworteingabe.

. v
= Microsoft
lisamusller@schueler hksw.de

Kennwort eingeben

Anmaelden
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Passwort selbstandig zurucksetzen konnen

Gleich nach der Anmeldung musst Du das Kennwort andern. Achte darauf, dass es sich um ein
hinreichend komplexes Passwort handelt (mindestens 8 Zeichen, Zahlen, Sonderzeichen, GroR-
Kleinbuchstaben etc.).

Dieser Vorgang muss nur ein einziges Mal durchgefuhrt werden.

B Microsoft

iza.mueller@schueler. hksw.de

Andern Sie lhr Kennwort
Sie missen lhr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist

Im nachsten Schritt missen Mallnahmen getroffen werden, damit Du Dein Passwort selbst
zurlcksetzen kannst, solltest Du es vergessen haben.

B® Microsoft

lisa.mueller@schusler. hksw.de

Weitere Informationen

erforderlich

Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz lhres Kantos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informatiol
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Beim Zurucksetzen wird zunachst eine SMS mit einem Code an Dein Handy gesendet. Danach wird dir

eine E-Mail geschickt, welche ebenfalls ein Code enthalt.
Aus diesen Grinden missen nun Handy-Nummer und E-Mail-Adresse fur diesen Fall eingerichtet

werden.
Bevor Du diese Schritte jetzt ausfuhrst, muss das Handy griffbereit und das private Mail-Konto

geodffnet sein.
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Aus Sicherheitsgriunden empfehlen wir bei der Abfrage, ob man online angemeldet bleiben soll, mit
Nein zu beantworten. Dasselbe, was fur das normale Online-EMail-Konto gilt, sollte fur Dich hier auch
gelten.
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B® Microsoft

lisa.mueller@schusler.hksw.de

Angemeldet bleiben?

Higrmit werringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

 Diese Meldung nicht mehr anzeigen

/ wr (I

Erste Ubersicht

Nun bist Du auf Deiner persdnlichen Office365 - Umgebung und wirst zunachst begriRt.

o Microsoft x

Nr

#

Willkommen Lisa
Lassen Sie sich von Office 365
helfen, Ihre Kursarbeiten zu

erledigen.

Hier erhalst Du einen Uberblick tiber die Méglichkeiten von Office365
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Guten Tag Lisa Office installlerer

+ &% e @@ @ $ ;W P & & =

PowrerPoint OneNote Sharefoint Teams Sway Alle Apps

Zuletzt verwendet  Angeheftet Wit mir geteilt Entdecks * Hochladen urd Sffnen,

Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mt anderen teilen ung &l ersten Schrift ellen Sie ein neuss

Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu &ffnen

"' Hachladen und &finen. “

Onelrive

Zuletzt verwendete Ordner

. Keine zuletzt gedffreten OneDrive-Ordner
Wechseln Sie zu OneDrive, und kommen Sie dann hierhin, um eine Liste der von lhnen gedfineten Ordner anzuzeiger

Zu OneDrive wechseln

Office installieren

» Um Office auf Deinem PC zu installieren, gibt es auf der Ubersichtsseite rechts oben die
Schaltflache , Office installieren”. Klicke auf die Schaltflache und befolge einfach die
Anweisungen auf dem Bildschirm.

e FUr Handys und Tablets gibt es ebenfalls die Office-Komponenten (Word, Excel, Powerpoint...)
in den jeweiligen AppStores.
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